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Clausulas Gerais
Capitulo I - Disposicoes gerais

Clausula 1.2 - Objecto

O presente Caderno de Encargos tem por objeto principal a celebracdo de um contrato de aquisi¢do de
servicos de copia e impressao, incluindo os servigos de assisténcia técnica, fornecimento de consumiveis,

papel folha tamanho A4 e A3, e fornecimento de pecas de desgaste corrente.

Clausula 2@ - Gestdo do contrato

1 - G Municipio de Porto Moniz designa como gestor do contrato nos termos do artigo 290.2-A do CCP,
aditado pelo-Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, conjugado com o artigo 8.2-A do Decreto
Legislativo Regional n.¢ 34/2008/M, de 14 de agosto, na redacdo dada pelo Decreto Legislativo Regional n.2
6/2018/M, de 15 de marco, o Eduardo Delgado, Funciondrio deste Municipio, para acompanhar

permanentemente a execucdo fisica do contrato e validar as respetivas faturas.

Capitulo 1I - Obrigacoes contratuais

Clausula 3.2 - Contrato
1 — O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 — O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a

decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢} O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;
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e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4 — Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatdrio nos termos do disposto no artigo

101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2 - Prazo

0 prazo de execucdo da presente aquisicdo de servicos, serd de 36 meses, findo esse prazo o contrato ndo

5e renova.

Secc¢do | - Obrigagdes do fornecedor

Clausula 5.2 - ObrigagGes do prestador de servigos

1 — Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacdo aplicavel e no Anexo A, a este caderno de
Encargos, decorrem para o prestador de servigos as seguintes obrigagdes principais:
a) Obrigacdo de prestar os servicos de acordo com o discriminado no caderno de encargos — Anexo A
— Clausulas técnicas;
b) Obrigacdo de cumprir 0s prazos de execugdo dos servigos objeto do contrato;
¢} Obrigacdo de executar os servicos objeto do contrato, com absoluta subordinagdo aos principios da
ética profissional, isencdo, independéncia, zelo e competéncia;
d) Obrigacdo de acompanhar a execucdo dos servigos objeto do contrato;
e} Obrigacdo de prestar as informacdes que forem solicitadas pelo Municipio de Porto Moniz;
f) Obrigacdo de realizar todos os servicos objeto do contrato, nas condigbes de prazo e preco
contratados;
g) Obrigacdo de assumir plena responsabilidade pelos servigos objeto do contrate, sendo o unico
responsavel perante o Municipio do Porto Moniz;
h) Obrigacdo de garantir o sigilo quanto & informagdo a que o pessoal envolvido nos servigos objeto
de contrato venha a ter acesso;

i) Obrigacdo de responder por todos os atos de quaisquer pessoas que no ambito do contrato para
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ele exercam fung¢des, sem prejuizo da responsabilidade o Municipio de Porto Moniz possa ser

exigida a essas mesmas pessoas;

2 — A titulo acessdrio, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os
meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servigo, bem
como ao estabelecimento do sistema de organizagdo necessario a perfeita e completa execucdo das tarefas
a seu cargo.

3 — Todos os relatorios, registos, comunicag¢des, atas e demais documentos elaborados pelo prestador de

servigos devem ser integralmente redigidos em portugués.

Clausula 6.2 - Objeto do dever de sigilo

1 — O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, téchica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa ac Municipio do Porto Moniz, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagcdo com a execucdo do contrato.

2 — Ainformacdo e a documentacgdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objetc de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinadc direta e exclusivamente a
execugdo do contrato.

3 — Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo prestador de servigos ou que este seja fegalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras

entidades administrativas competentes.

Clausula 7.2 - Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 anos a contar do cumprimento ou
cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicao subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da

confianca devidos as pessoas coletivas.

Clausula 8.2 - Protegdo de Dados

1 — O artigo 6.2 do Regulamento Geral sobre a Prote¢io de Dados indica as situacdes em que o
tratamento de dados é licito, designadamente quando “o tratamento for necessdrio para a execucdo de um

contrate no qual o titular dos dados é parte, ou para diligéncias pré — contratuais a pedido do titular de
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dados”, e “o tratamento for necessdrio para o cumprimento de uma obrigagéo juridica a gue o responsdvel
pelo tratamento esteja sujeito”.

2 — Sempre que sejam remetidos dados pessoais, nomeadamente em relagdo a equipa de trabalho
proposta, os mesmos devam ser acompanhados de declaragdo de consentimento para o tratamento dos

dados para esta finalidade, por parte dos seus titulares.

3 ~ Nos termos da alinea v) do n.2 1 do artigo 4.2 da Portaria n.2 57/2018, de 26 de fevereiro, a publicitagio
do contrato, é feita no Portal BASE, incluindo anexos e aditamentos, com exceg¢do das informagdes que se

relacionem com segredos de natureza comercial, industrial ou outra e das informacgdes respeitantes a

dados pessoais.

Secc¢do Il - Obrigag6es do Municipio do Porto Moniz

Clausula 9.2 - Preco contratual

1 — Pela prestacdo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio do Porto Moniz deve pagar ao prestador de

servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for

legalmente devido.

2 — O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio do Porto Moniz, incluindo as despesas de alojamento,
alimentacdo, seguros e deslocacdo dos seus meios humanos, bem como todas as despesas de aquisicao,

transporte, armazenamento e manuten¢do dos seus meios materiais.

3 — N&o haverd lugar a revisdo dos pregos durante a execugdo do contrato.

Clausula 10.2 - Preco Base e Critérios de Adjudicagao

1 — Nos termos do artigo 47.2 do CCP, para o presente procedimento é fixado o prego base global maximo
de 20.250,00€ (vinte mil duzentos e cinquenta euros) ac qual acrescerd VA a taxa legal em vigor, ndo
podendo exceder um valor maximo anual de 6.750,00€ (seis mil, setecentos e cinquenta euros) ao qual
acrescera IVA a taxa legal em vigor.

2 - O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade

ndo esteja expressamente atribuida ao Municipio do Porto Moniz, incluindo as despesas de alojamento,
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alimentacdo, seguros e deslocagdo dos seus meios humanos, bem come todas as despesas de aquisicdo,

transporte, armazenamento e manutengdo dos seus meios materiais.

3 - Nos termos da alinea d} do n.2 2 do artigo 70.2 do CCP sdo excluidas as propostas que apresentem prego
contratual superior ao preco base.

4 - O critério de adjudicacdo serd unicamente o de melhor preco de acordo com ¢ definido na alinea b) do
n.2 1 do artigo 74.2 do CCP, desde que integralmente cumpridas as especificagtes dos bens e servigos a
adquirir previstas no presente caderno de Encargos.

5 - Como critéric de desempate estabelece-se que, havendo propostas de valor idéntico e igualmente
instruidas processualmente, seja efetuado sorteio na presenca dos concorrentes cujas propostas se
encontrem nessa situagdo.

6 - Ndo havera lugar a revisdo dos pregos durante a execugdo do contrato.

Clausula 11.2 - CondicBes de pagamento

1 — As quantias devidas pelo Municipio do Porto Meniz nos termos da clausula anterior devem ser pagas
no prazo de 30 dias apds a rececdo pelo Municipio do Porto Moniz das respetivas faturas, a emitir

mensalmente e respeitantes aos servicos prestados no més anterior.
2 — Em caso de discorddncia, por parte do Municipio do Porto Moniz, quanto acs valores indicados nas

faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o mesmo

obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova fatura corrigida,

3 - Desde que devidamente emitidas e observado o disposto no n.2 1, as faturas sdo pagas atraves de
transferéncia bancéria, para o NIB indicado pelo adjudicatario, apds a verificagdo dos formalismos legais em

vigor, para o processamento das despesas publicas.

Capitulo III - Garantia de cumprimento e seguros

Clausula 12.2 - Garantia de cumprimento contratual

O Municipio pode proceder a retengdo de 10% do valor do pagamento a efetuar, sem necessidade de
prévia decisdo judicial ou arbitral, para satisfagdo cumprimento defeituoso, incumprimento definitivo pelo
prestador do servi¢o das obrigacBes contratuais ou legais ou para quaisguer outros efeitos especificamente

previstos no contrato ou na lei.
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Clausula 13.2 - Forga maior

1. Ndo podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem é havida como incumprimento, a ndo

realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resuite de caso de forga

maicr, entendendo-se come tai as circunstincias gue impossibilitem a respetiva realiza¢do, alheias a

vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever & data da celebra¢do do contrato e

cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,

tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios

internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou administrativas

injuntivas.

3. Nao constituem forga maior, designadamente:

a)

b)

d)

f)
g)

Circunstancias que ndo constituam forca maior para os subcontratados do fornecedor, na
parte em que intervenham;

Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades
em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de
outra forma resultantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou 6nus que sobre ele
recaiam;

Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
incéndios ou inundac¢des com origem nas instalagGes do fornecedor cuja causa, propagacdo ou
proporcBes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de
seguranga;

Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser

imediatamente comunicada a outra parte.

5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagdes contratuais

afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da

forga maior.
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Clausula 14.2 - Resolucdo por parte da entidade adjudicante

Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo do contrato previstos na lei, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador viclar de forma grave ou reiterada

gualguer das obrigacdes que Ihe incumbem.

Cldusula 15.2 - Resolugdo por parte do fornecedor

O prestador de servicos pode resolver o contrato nos casos previstos no artigo 3322 do CCP.
Capitulo IV - Disposigoes finais

Clausula 16.2 - Subcontratacdo e cessdo da posigdo contratual

A subcontratacdo pelo prestador de servicos e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes

depende da autoriza¢do da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2 - Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do tribunal

Administrativo e Fiscal do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.

Cldusula 18.2 - Comunicacdes e notificagdes

1 — Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagGes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos, para o

domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 — Qualquer alteracdo das informag¢des de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte.

Clausula 19.2 - Legislagdo aplicavel

A tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Decreto-Lei n.2 18/2008, de

29 de Janeiro (Codigo dos Contratos Pdblicos e demais legislagdo aplicavel).
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ANEXO A- Clausulas Técnicas

Clausula 1@ - Equipamentos e Departamentos da prestagdo de servigos

Impressoras Marca Modelo N d.e
Maquina
Informatica  Kyocera Taskalfa 255ci 4961
Tesouraria Kyocera FS-4200DN 4974
Contabilidade Kyocera Taskalfa 60021 4965
Secretaria Kyocera Taskalfa 2552ci 4963
Camara Gabi .
.= Kyocera Taskalfa 2552¢1 4954
Técenico
Agua/G.AIL Kyocera  Taskalfa 2552ci
- MFC-
Biblioteca Brother 1.9570CDW 5192
Armazém Kyocera KM-2050 e
MFC-
CPCJ Brother L9570CDW 5727
Parque Campismo Nashuatec 31?130 o E"1G) 215
Escola Nashuatec  Aficio Mp2000 -

Clausula 22 - Servigo Copia/Impressdo

1 -0 ntmero de copias/impressdes previsto por ano na globalidade dos equipamentos é de:
¢ Preto e Branco: 135.000 copias
¢ Cor: 125.000 copias

2 — As quantidades referidas no numero anterior serdo monitorizadas mensalmente e comunicadas a

entidade publica.

Clausula 32 - Servigo de assisténcia técnica

Para o servigo objeto do presente Caderno de encargos o adjudicatdrio deve:

1) Serresponsdvel pela prestagdo dos servigos de assisténcia técnica, que incluem nomeadamente:
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a) Arealizacdo de servicos de manutengdo preventiva, constituidos por todos os servicos a praticar de UUr
acordo com a periodicidade, condicBes e especificagbes definidas pelo fabricante dos
equipamentos propriedade do Municipio de Porto Moniz;

b) A realizacdo de servigos de manutencdo corretiva, constituidos por todos os servi¢os que tém por
finalidade a reposi¢do das condigbes normais de funcionamento dos equipamentos e acessarios,
sempre que ocorram falhas ou avarias;

c) O fornecimento de componentes e de pegas, assim como a sua respetiva instalagdo,
nomeadamente:

i) Operacdes de diagnéstico e teste;

i} Reparacio de todas as falhas e avarias;

iii) Fornecimento e colocacdo em uso de todas as pecas e componentes necessarios ao
bom funcionamento dos equipamentos;

iv) Reinstalagdo e recolocagdo das definicbes em condicdes normais de uso;

v) Disponibifizagdo da mao-de-obra necessaria;

Clausula 42 - Bens colocados a disposi¢do do Municipio

Nac obstante do servigo a prestar previsto na clausula anterior o adjudicatario deve ainda:

1) Ser responsavel pelo fornecimento de todos os consumiveis de impressdo, bem como papel de
impressao Ad e A3,

2) Disponibilizar informacdo estatistica periédica e atualizada relativa & execugdo contratual,
nomeadamente as quantidades de copias/impressdes realizadas, a P&B e a cores.

3) O adjudicatdrio dispde um prazo de 24 horas, a contar da data da comunica¢do da entidade publica
adquirente, para entrega dos consumiveis de impressdo e/ou papel necessarios ao funcionamento dos

Servigos.

Porto Moniz, 6 de fevereiro de 2020.

L;éh;%:/,/: .

Eduardo Luis&0usa Delgado

{Gestor de contrato)
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