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Oficio — Convite

ASSUNTO: Convite para apresentacio de proposta para «Aquisicio de servicos de
Consultoria na area de Gestio de Recursos Humanos»

Na sequéncia do assunto em epigrafe, convida-se V. Ex.* a apresentar proposta para a

prestagdo de servigos, de acordo com as seguintes clausulas:

1. Identificacdo da Entidade Adiudicante

A Entidade Adjudicante é o Municipio de Porto Moniz, situada na Praca do Lyra, Vila, 9270-
053 Porto Moniz, telefone 291850180, fax 291852998 ¢ c-mail: obrasoublicas/u portomoniz.pl,

2. Objecto

A presente prestagdo de servigos tem por objecto principal do contrato a aquisi¢do do servigo
de trabalho técnico especializado para proceder a elaboragdo do processo de concurso de
recrutamento ¢ seleccdo e assumpgdo das responsabilidades de integrar o juri dos
procedimentos concursais para recrutamento de pessoal, no ambito da dissolugdo da empresa
Aquario da Madeira, EM, de acordo com o caderno de encargos e especificagdes técnicas.

3. Decisdo de Contratar

A decis@o de contratar o presente procedimento fo1 do Prestdente da Cimara Municipal,
mediante despacho de 13 de Dezembro de 2013. Os esclarecimentos necessarios a boa
compreensdo e interpretagdo das pegas do concurso sdo da competéncia do Presidente da
Cémara Municipal.

4. Fundamento

A escolha do presente procedimento por ajuste directo foi efectuada nos termos da alinea a) do
n.° 1 do artigo 20.° do Cédigo dos Contratos Publicos (adiante designado por CCP), aprovado
pelo Decreto-Lei n.® 18/2008, de 29 de Janeiro, € respectivas alteragdes, tendo em conta o
artigo 8.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, com a redacgdo
dada pelo artigo 39.° do Decreto Legislativo Regional n.° 45/2008/M, de 31 de Dezembro
(Or¢amento para a RAM 2009), bem como o artigo 4.° do Decreto Legislativo Regional n.°
34/2008/M, de 14 de Agosto, com a redacgio dada pelo artigo 54.°-A do Decreto Legislativo
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Regional n.° 42/2012/M, de 31 de Dezembro (Orcamento para a RAM 2013).

3. Documentos € Elementos da Proposta

5.1. A proposta deverd ser instruida com os seguintes elementos:

a) Declaragio de aceitacdo do contetido do Caderno de Encargos, elaborada em conformidade
com o modelo constante do Amexo T ao presente convite, do qual faz parte mtegrante, a que se
refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP e de acordo com o artigo 6.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, com as respectivas alteragdes; A

declaracido deve ser assinada pelo concorrente ou por representante que tenha poderes para o

obrigar.
b) Documentos com os atributos da proposta:

1) Documento que contenha o preco total maximo, sem IVA, e condi¢des de pagamento. O
preco maximo estimado deverd incluir todos os custos maximos estimados inerentes ao
fornecimento em causa.

ii) Nota justificativa do preco proposto;

1ii) Lista de precos unitarios, sem IVA;

d) Documentos que contenham os esclarecimentos justificativos da apresentacio de um prego
anormalmente baixo, quando esse preco scja igual ou inferior a 40%, do prego base.

A _nio _entrega de aualguer dos documentos, bem como a ndo inclusio de todos os

elementos solicitados referidos neste artigo determinara a exclusio da proposta.

6. Documentos de Habilitacdo

6.1. Nos termos do artigo 126.® do Codigo dos Contratos Publicos, o adjudicatario deverd
apresentar, no prazo maximo de 10 dias a contar da data da notificacdo da adjudicagdo, os
documentos de habilitacdo, fixando-se em 10 dias o prazo para a supressio de irregularidades.
Os documentos sdo os seguintes:

/ a) Declaragdo emitida conforme o modelo constante do Anexo II ao presente convite, a que se
refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP € 0 n.° 1 do artigo 7.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, com as respectivas alteragoes;

'b) Na Regifio Auténoma da Madeira o adjudicatario estd ainda obrigado a fazer prova do
cumprimento das obrigages declarativas relativas a rendimentos gerados no territério da

Regido Autonoma da Madeira, apresentando os seguintes documentos:
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1) Declaragéo de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este ultimo acompanhado do Anexo
C, se for o caso}, do altimo exercicio econdémico disponivel;

11) Declaragio de rendimentos e retengdes de residentes (modelo 10), do ultimo exercicio
economico disponivel;

ii1) Anexo Q da informag#o empresarial simplificada (IES), do ultimo exercicio econémico
disponivel.

Quando o adjudicatario tenha declarado nos termos do n.° 5 do artigo 7.° do Decreto
Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto, com as respectivas alteracdes,
nomeadamente Decreto Legislativo Regional n.® 42/2012/M, de 31 de Dezembro, que néo
preenche os pressupostos de incidéncia, previstos nos artigos 16.° 17.° ¢ 21.° da Lei da
Finangas Regionais, aprovada pela Lei Orgéanica n.° 1/2007, de 19 de Fevereiro, ndo esta
obrigado a apresentar os documentos referidos na alinea b).

J¢) Documento que comprove que a firma e os titulares dos seus 6rgdos sociais de
administragdo, direc¢fo ou geréncia, ndo foram condenados por sentenga transitada em julgado,
ou, em caso afirmativo, se jd ocorreu a sua reabilitacio, por algum dos seguintes crimes
previstos na alinea i) do artigo 55.° do CCP.

4 d) Copia da certiddo do registo comercial da firma ou certiddo permanente.

ie) Certiddo ou copia simples comprovativa de que a entidade se encontra com a situagfio
regularizada relativamente a dividas por impostos ao Estado Portugués e Regido Autonoma da
Madeira,

/1) Certidfio ou copia simples comprovativade que a entidade se encontra com a situacio
regularizada relativamente a dividas por contribui¢des para a Seguranga Social em Portugal.

g} Caso seja exigivel a reducdo do contrato a escrito, nos termos do artigo 95.° do CCP, o
adjudicatario devera ainda apresentar o seguinte documento:

Identificacdo completa (através de copias do B.L. e cartdo de contribuinte ou do cartido de
cidaddo) e indicag¢do de residéncia da(s} pessoa(s) que assinara(do) o contrato, com juncdo dos
documentos que atribuem poderes para o efeito.

7. Prazo e Apresentacio das Pronostas

7.1. A proposta e os documentos que a acompanham devem ser apresentados até as 20h00m do
3.° dia a contar da data do envio do presente convite.

7.2. A proposta e os documentos que a acompanham devem ser enviados por correio
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electronico, indicado no ponto 1, chraspubliicescovortomoniz.n., desde que a recepgdo ocorra
dentro do prazo fixado em 7.1.

8. Critério de adijudicacio

8.1. O critério de adjudicacdo € o do mais baixo preco.

9. Negociagdo

9.1. As propostas apresentadas nfo serdo objecto de negociacio,

10. Caucfo para Garantir o Cumprimento das Obrigactes

Nio € exigida caugfo, nos termos do artigo 88.° do Cddigo dos Contratos Publicos.

11. Preco base

11.1. Pela prestagio do servigo o prego maximo que Camara Municipal se dispde a pagar ao
prestador de servigos, ou seja prego base, ndo poderd exceder o valor total global de 13.114,75
euros, acrescido de IVA 4 taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

11.2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade nio esteja expressamente atribuida ao contraente piblico.

11.3. Os pregos constantes da proposta sfo indicados em algarismos e nfo incluem o IVA,
Quando os pregos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de
divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismos.

11.4. Sempre que na proposta sejam indicados varios pregos, em caso de divergéncia entre eles,
prevalecem sempre, para todos os efeitos, os pregos parcials, unitarios ou ndo, mais

decompostos.

Com os melhores cumprimentos. i

SETERG I
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ANEXO |

Modelo de declaragdo
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 57.° do CCP e artigo 6.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de Agosto]

1 — ... (nome, numero de documento de identificagdo € morada), na qualidade de representante
legal de (") ... (firma, nimero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento
concorrente, firmas, nimeros de identificagao fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito
conhecimento do caderno de encargos relativo a execugéo do contrato a celebrar na sequéncia do
procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob
compromisso de honra, que a sua representada (%) se obriga a executar o referido contrato em
conformidade com o conteldo do mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual
declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2 — Declara também que executara o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (°);

a)...

b) ...

3 — Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a
execugdo do referido contrato, ao disposto na legistagdo portuguesa aplicavel.
4 — Mais declara, sob compromisso de honra, que:

a) Nao se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagao, dissolugédo ou cessagio
de actividade, sujeita a gqualgquer meio preventivo de liquidagdo de patrimoénios ou em
quaiquer situagdo analoga, nem tem o respectivo processo pendente;

b) Néo foi condenado(a) por sentenca transitada em julgado por qualquer crime que afecte a
sua honorabilidade profissional (%) fou os titulares dos seus érgéos sociais de administragao,
direcgdo ou geréncia ndc foram condenados por qualquer crime que afecte a sua
honorabilidade profissional (*)] (°);

¢) Nao foi objecto de apiicacdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissionat
(") [ou os titulares dos seus 6rgdos sociais de administragéo, direcgdo ou geréncia ndo foram
objecto de aplicagéo de sangdo administrativa por faita grave em matéria profissional (*)] (%);

d) Tem a sua situagdo regularizada relativamente a contribui¢des para a segurancga social em

z

Portugal (ou no Estado de que & nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento

principal) (*%);
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e) Tem a sua situaclo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal (ou no
Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal) ("

f) Nao foi objecto de aplicacdo da sangéo acessoria prevista na alinea e) do n.° 1 do artigo 21.°
do Decreto-Lei n.° 433/82, de 27 de Qutubro, no artige 45.° da Lei n.® 18/2003, de 11 de
Junho, e no n.° 1 do artigo 460.° do Codigo dos Contratos Publicos ('%);

g) Nao foi objecto de aplicagdo da sangdo acessoéria prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo
627.° do Cédigo do Trabaiho (**);

h) Né&o foi objecto de aplicagéo, ha menos de dois anos, de sangdo administrativa ou judicial
pela utilizagdo ao seu servico de mao -de -obra legalmente sujeita ao pagamento de
impostos e contribuicbes para a seguranga social, ndo declarada nos termos das norms
que imponham essa obrigacdo, em Portugal (ou no Estado de que é nacional ou no qual se
situe o seu estabelecimento principal) (*);

i) Nao foi condenado(a) por sentenga transitada em julgado por algum dos seguintes crimes
(") [ou os titulares dos seus 6rgdos sociais de administragéo, direcgio ou geréncia néo
foram condenados por alguns dos seguintes crimes (**)] (''):

i) Participagdo em actividades de uma organizagao criminosa, tal como definida no n.° 1
do artigo 2.° da Acgdo Comum n.° 98/773/JAl, do Conselho;

i) Corrupcéo, na acepgdo do artigo 3.° do Acto do Conselho de 26 de Maio de 1997 e do
n.° 1 do artigo 3.° da Acgdo Comum n.° 98/742/JAl, do Conselho;

i) Fraude, na acepcdo do artigo 1.° da Convengéo relativa a Protecgdo dos Interesses
Financeiros das Comunidades Europeias;

iv) Branqueamento de capitais, na acepgéo do artigo 1.° da Directiva n.® 91/308/CEE, c
Conselho, de 10 de Junho, relativa a prevencdo da utilizagdo do sistema financeiro
para efeitos de branqueamenic de capitais;

i) Né&o prestou, a qualquer titulo, directa ou indirectamente, assessoria ou apoio técnico na
preparagado e elaboragéo das pegas do procedimento;

k) Cumpriu as obriga¢bes fiscais declarativas referidas no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto
Legislative Regional n.° 34/2008/M (ou, sendo o caso, ndo preenche os pressupostos de
incidéncia previstos nos artigos 16.%, 17.° e 21.° da Lei das Finangas Regionais, aprovada
pela Lei Orgénica n.° 1/2007, de 17 de Fevereiro).

5 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestacédo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que

evertualmente sobre ela recaia e constitui contra -ordenagao muito grave, nos termos do artigo
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456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangéo acesséria
de privagéo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formagéo de
contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de
procedimento criminal.

6 — Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Plblicos, a apresentar a declaragdo que constitui o anexo
Il do referido Codigo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes

previstas nas alineas b), d), e} e /) do n.° 4 desta declaracéo.

7 — O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentagdo dos documentos
solicitados nos termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicagdo que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contra -ordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Codigo dos Contratos Publicos, a
qual pode determinar a aplica¢édo da sangéo acessoria de privagdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em
qualquer procedimento adoptado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da
participagéo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local}, ... (data), ... [assinatura ('®)).

(1) Aplicavel apenas a concorrentes gue sejam pessoas colectivas.
(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressio «a sua representada»
{3} Enumerar todes os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragio, nos termos do disposto nas alineas b), ¢)
e dydon®1enosn™2e 3do artigo 57.°

(4} Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagio

(5) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagdo.

(6} Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva

{7) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitacdo.

(8) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagao.

(9) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(10) Declarar consoante a situagéo.

{11) Declarar consoante a situagdo

{12} Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria

(13) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatoria,

(14) Declarar consoante a situagaa.

(15) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagaa.

(16} Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitagdo.

{17} Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

{18) Nos termos do disposto nos n.” 4 e 5 do artigo 57.°.
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ANEXO Il

Modelo de declaracao
[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos e o n.° 1 do
artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M]

1 — ... (nome, nimero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante
legal de (1)... (firma, namero de identificagdo fiscal e sede ou, no casc de agrupamento
concorrente, firmas, numeros de identificacéo fiscal e sedes), adjudicatério(a) no procediment
de... (designacgéo ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra,
gue a sua representada (2):

a) N&o se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo, dissolugéo ou cessagao de
actividade, sujeita a qualquer meio preventivo de liquidacéo de patrimonios ou em qualquer
situagdo andloga, nem tem o respeciivo processo pendente;

b) N&o foi objecto de aplicagdo de sangao administrativa por falta grave em mateéria profissional
(3) [ou os titulares dos seus 6rgdos sociais de administragao, direcgdo ou geréncia néo foram
objecto de aplicagédo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissional (4)] (5);

c¢) N&o foi objecto de aplicagio da sangao acessoria prevista na alinea e) do n.° 1 do artigo 21.° do
Decreto-Lei n.° 433/82, de 27 de Qutubro, no artigo 45.° da Lei n.° 18/2003, de 11 de Junho, e no
n.° 1 do artigo 460.° do Cédigo dos Contratos Publicos (6);

d) Nao foi objecto de aplicagdo da sangdo acesséria prevista na alinea b) do n.° 1 do artigo 627
do Coédigo do Trabalho (7},

e) Nao foi objecto de aplicagdo, ha menos de dois anos, de sang&o administrativa ou judicial pela
utilizagdo ao seu servigo de mao -de -obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e
contribuigdes para a seguranga social, ndo declarada nos termos das normas que imponham essa
obrigagdo, em Portugal {ou no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu
estabelecimento principal) (8);

f} Nao prestou, a qualquer titulo, directa ou indirectamente, assessoria ou apoio técnico na
preparagao e elaboragdo das peg¢as do procedimento.

2 — O declarante junta em anexo [ou indica... como endereco do sitio da Internet onde podem ser
consultados (9)] os documentos comprovativos de que a sua representada (10) ndo se enconira
nas situacdes previstas nas alineas b), d), e} e i) do artigo 55.° do Cédigo dos Contratos Publicos

e (quando aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as obrigagdes fiscais
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declarativas cujo conteido assume interesse especifico para a Regido Autdonoma da Madeira

referidos no n.° 2 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.® 33/2008/M.

3 — O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a

caducidade da adjudicagdo e constitui contra -ordenag@o muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplica¢do da san¢do acessoria de

privagdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de

agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adoptado para a formagéao de

contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de

procedimento criminal.
... (local),... (data),... [assinatura (11)).

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas colectivas.

{2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadas,
(3) indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagdo.

{4) Indicar se, entretanto, ocorreu a respectiva reabilitagéo.

(5) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa colectiva.

(6} Indicar se, entretanto, decorreu o periode de inabilidade fixado na deciséo condenatdria

{7) Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisao condenatéria

(8) Declarar consoante a situagao,

(9) Acrescentar as informagoes necessarias a consulta, se for o caso.

(10) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadar.

(11) Nos termos do disposte nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°




