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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |
Disposicdes gerais

Clausuia 1.2
Objecto

O presente Caderno de Encargos (CE) compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto Prestagdo de Servicos de Fornecimento e
Manutencio de Software “Medidata” e Software de Faturacdo Certificado, de acordo com as
especificacdes do presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Preco bhase

1. O preco base é o preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugdo de todas
as prestagbes que constituem o seu objecto, sendo que no presente procedimento o valor maximo
estimado (previsto) corresponde a € 43.662,00 (quarenta e trés mil, seiscentos e sessenta e dois
euros), acrescido de VA a taxa legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O preco base subdivide-se em duas partes, uma referente aos Servicos de Fornecimento e
Manutencio de Software “Medidata” e a outra referente aos Servigos de Fornecimento e
Manutengdo de Software de Faturagiio Certificado. Esta subdivisdo é vinculativa para a soma total do
preco base, isto €, o valor base atribuido a cada uma das partes ndo pode ser excedido, aos valores
seguidamente referidos:

2.1 Preco base, ou seja, 0 valor maximo estimado (previsto), referente a prestagdo de servicos anual de
Fornecimento e Manutencdo de Software “Medidata” — € 10.714,00 (dez mil, setecentos e catorze
e euros), mais IVA a taxa legal em vigor;

2.2 Preco base, ou seja, o valor maximo estimado (previsto), referente a prestacdo de servicos anual de
Fornecimento e Manuten¢do de Software de Faturagdo Certificado — € 3.840,00 (trés mil,
oitocentos e quarenta euros), mais IVA a taxa legai em vigor.
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Clausuls 3.2
Contrato

3. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e 0s seus anexos.

4. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo drgdo competente
para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as rectificacdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.

5. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no numero anterior, a respectiva prevaiéncia é
determinada pela ordem pela qual ai s3o indicados.

6. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto
no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatério nos termos do disposto no
artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 4.2
Prazo

O contrato mantém-se em vigor pelo prazo de um ano renovavel automaticamente, por iguais periodos,
até ao méaximo de duas renovac3es, salvo dendincia de qualquer das partes, comunicada por escrito e com
a antecedéncia minima de 30 dias em relagdo a data do respectivo termo, nos termos do artigo 4502 do
CCP, e tem inicio com a outorga do respectivo contrato.

Capitulo 11
Obrigagdes contratuais

Seccao |
Obrigacdes do adjudicatario

Subseccdo |
Disposigbes gerais
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Clausula 5.2
Obrigacdes principais do adjudicatério

1. Sem prejuizo de outras obrigacbes previstas na legislagdo aplicédvel, no Caderno de Encargos ou nas
cldusulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatério as seguintes obrigagfes

principais:

a) Efectuar todos os trabalhos necessarios para a manutengdo, assisténcia técnica e actualizagfes de
software, conforme as especifica¢Ges definidas no Anexo |;

b) Efectuar todos os trabalhos necessarios para a correcta instalagdo da plataforma de facturagdo
institucional/governamental que devera ser de Facturagdo certificada pela Autoridade Tributaria,
conforme as especificagdes definidas no Anexo |;

¢} Elaborar um relatério detalhado de todas as intervengdes efectuadas, no qual constara a descricdo
das intervengdes efectuadas mais significativas, quer a nivel de manutengdo de software quer ao
nivel das correcgBes efectuadas, para garantir a boa operacionalizagdo dos servicos, que devera ser
entregue no prazo maximo de 15 dias uteis ap6s a conclusdo das intervengdes em causa.

2. A titulo acessdrio, o adjudicatario fica ainda obrigado, designadamente, a recorrer a todos os meios
humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e adequados para efectuar a presente
prestacio de servicos, nomeadamente seguros de responsabilidade civil relativamente a todos os
intervenientes, bem como ao estabelecimento do sistema de organiza¢do necessario a perfeita e
completa execucdo das tarefas a seu cargo.

3. O adjudicatario tem de garantir o total e completo acesso aos dados (base de dados), mesmo para além
do prazo de duragio do presente contrato e suas renovagdes, de forma gratuita e sempre que tal
venha a ser solicitado pela entidade adjudicante, sem direito a qualquer tipe de compensagdes ou
indemnizacdes compensatdrias

Clausula 6.2
Forma de prestagdo do servico

1. 0s trabalhos efectuados deverdo ser realizados de acordo com as especificagbes do Anexo | do
presente Caderno de Encargos.
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De forma a garantir um melhor acompanhamento dos trabalhos, é desejavel que as intervenc¢des de
manutencdo sejam executadas pela equipa técnica, suficientemente habilitada e experiente no tipo de

trabatho em causa.

Para uma boa execucdo do contrato, o prestador de servigos fica obrigado a manter, sempre que tal se
revelar (til e importante, reunides de coordenacdo com os representantes da entidade adjudicante.

O Adjudicatario devera prestar os servicos de manutencdo e upgrade tendo em conta as
recomendacdes técnicas e legislagdo portuguesa produzida.

Todos os custos referentes as deslocacdes dos técnicos afectos a prestacdo dos servigos sdo da
responsabilidade do prestador de servicos, bem como, todos os custos referentes ao transporte de
ferramentas ou de outros materiais necessarios.

O Adjudicatario devera apresentar certificados de capacidade técnica que atestem a sua capacidade de
efectuar trabalhos de manutengédo.

Subsec¢do ill
Dever de sigilo

Cldusula 7.2
Objecto do dever de sigilo

O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentagdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de Porto Moniz, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou
em refacdo com a execucdo do contrato.

A infarmacdo e a documentacio cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e
exclusivamente a execucdo do contrato.

Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentagdo que fossem comprovadamente
do dominio publico 3 data da respectiva obten¢do pelo fornecedor ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou
outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 8.2
Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 2 (dois) anos a contar do cumprimento ou
cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, a protec¢do de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou

da confianga devidos as pessoas colectivas.

1.

Clausula 9.2
Patentes, licencas e marcas registadas

$30 da responsabilidade do adjudicatdrio quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licencgas.

Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execugdo do contrato,
qualguer dos direitos mencionados no nimero anterior, o Adjudicatdrio indemniza-o de todas as
despesas que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que
titulo for.

Secgao ll
Obrigagdes do Municipio de Porto Moniz

Clausula 10.2
Preco contratual

Pela prestacdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagGes
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Porto Moniz, deve pagar ao fornecedor o
preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor, se este for legalmente

devido.

O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacdo de meios humanos, despesas de transporte, armazenamento e manuten¢do
de meios materiais necessarios, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas

registadas, patentes ou licengas.

-18-



municipio - |

_PORTO MONIZ
MUNICiPIO DE PORTO MONIZ

Clausula 11.2
Condic¢des de pagamento

1. A gquantia devida pelo Municipio de Porto Moniz, nos termos da clausula anterior, deve ser paga no
prazo de 30 dias apds a recepcdo pela mesma das respectivas facturas, as quais sé podem ser emitidas
apos o vencimento da obrigagdo respectiva.

2. Para os efeitos do numero anterior, a obrigagdo considera-se vencida, apds a entrega da totalidade da
prestagdo de servigos objecto do contrato.

3. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Porto Moniz, quanto aos valores indicados nas
facturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respectivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder a emissdo de nova factura

corrigida.

Capitulo 11l
Penalidades contratuais e resolugio

Clausula 12.2
Penalidades contratuais

1. Pelo incumprimento de obrigacGes emergentes do contrato, o Municipio de Porto Moniz pode exigir
do prestador de servicos o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fungdo da
gravidade do incumprimento, no seguinte termo:

a} Pelo incumprimento do prazo objecto do contrato, até 1% do valor total do contrato.

2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servigos, ¢ Municipio de Porto
Maniz pode exigir-lhe uma pena pecunigria até 20% do valor da prestacdo de servigos.

3. Ao valor da pena pecunidria prevista no ndmero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente a prestagdes de servigos abjecto
do contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respectiva resolugao,

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipic de Porto Moniz, tem em conta,

nomeadamente, a duragdo da infracgdo, a sua eventual reiteragdo, o grau de culpa do prestador de
servigos e as consequéncias do incumprimento.
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O Municipio de Porto Moniz, pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente cldusula.

As penas pecuniarias previstas na presente cldusula ndo obstam a que o Municipio de Porto Moniz
exija uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 13,2
Forca maior

Nio podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem € havida como incumprimento, a
n3o realizagdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respectiva realizacdo,
atheias & vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebracdo do
contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.

Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes governamentais ou

administrativas injuntivas.

Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nio constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em
que intervenham;

b} Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subconiratados;

¢) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatoria ou de outra
forma resuitantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do fornecedor cuja causa, propagagdo ou
proporgdes se devam a culpa ou negligencia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;

f)  Avarias nos sistemas informdticos ou mecanicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;

g) Eventos gue estejam ou devam estar cobertos por seguros.

A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forga maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
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5. A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais

afectadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao Impedimento resultante da
forca maior.

Clausula 14.2

Resolugdo por parte do contraente publico

Sem prejuizo de outros fundamentos de resoiugdc do contrato previstos na fei, c Municipio de Porto
Moniz, pode resolver o contrato, a titule sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de
forma grave ou reiterada qualguer das obrigacdes que Ihe incumbem, designadamente nos seguintes

€asos:
a) Atraso, na prestacdo objecto do contratc ou declaragdo escrita do prestador de servigos de que o

atraso excederd esse prazo;
b} Pelo cumprimento defeituose do contrato, caso esse cumprimento ndo seja sanado no prazo que,
para o efeito, venha a ser acordado entre as partes.

O direito de resclugdo referido no numero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao
prestador de servigos e ndo determina a repeticdo das prestacdes ja realizadas, a menos que tal seja
determinado pelo Municipio de Porto Moniz.

Capitulo IV
Caucio e seguros

Clausula 15.2
Caugdo para garantir o cumprimento das obrigacdes

Nao sera exigida a prestacdo de caugdo, nos termos do nimero 2 do artigo 88.¢ do CCP,

Capitulo V
Resolugdo de litigios

Clausula 16.2
Foro competente

Para resolugdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal da
Comarca do Funchal, com expressa renancia a qualquer outro.
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Capitulo VI
Disposicdes finais

Clausula 17.2
Subcontratacdo e cessdo da posicdo contratual

A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessdo da posigdo contratual por qualquer das partes depende da
autorizacdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Puablicos.

Cldusula 18.2
Comunicacdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicacies entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o

domicilic ou sede contratuai de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracio das informac¢des de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra
parte.

Clausula 19.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 20.2
Legislacdo aplicavel

0 contrato € regulado pela legislagdo portuguesa.
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ANEXO | _4%__‘

A — CARACTERISTICAS NECESSARIAS PARA FUNCIONAMENTO DO SERVICO
DE MANUTENCAO, ASSISTENCIA TECNICA E ACTUALIZACOES DE SOFTWARE

1 - Todas as licengas de software deverdo funcionar conjuntamente e
interactivamente, para gque todas as acgdes efectuadas tenham reflexo imediato e

correcto na aplicagao de POCAL.

1.1 — As licengas sé@o necessarias para o seguinte niumero de utilizadores:

POCAL - 5 Utilizadores
PATRIMONIO — 1 Utilizadores
VENCIMENTOS - 2 Utilizadores
AGUAS - 3 Utilizadores
APROVISIONAMENTO — 3 Utilizador

2 - Devera ser efectuada uma migragdo dos dados necessarios ao correcto
funcionamento de todas as aplicagbes.

3 - Software de POCAL devera cumprir da seguinte legislacdo:

- Decreto-Lei n.° 54-A/99, de 22/02, com as devidas alteragdes introduzidas pela Lei
n.°162/99, de 14/09, pelo Decreto-Lei n.° 315/2000, de 02/12, pelo Decreto-Lei n,° 84-
A/02, de 05/04, e pela Lei n.° 60-A/05, de 30/12;

4 - Software de POCAL devera ser possivel efectuar os seguintes tarefas:

- Configuragdo de tipos de despesa, receita, codificagdo de artigos, que permita uma
correcta classificac@o contabilistica dos documentos;

- Elaboragdo e Gestao do Orgamento e Grandes Opg¢des do Plano (Plano Plurianual
de investimentos e Plano de Actividades Municipal);

- Emisséo de todos os mapas exigidos pelo Tribunal de Contas;

- Emissdo de diarios, extractos de movimentos diarios;

- Emisséo e respectivo tratamento de documentos (requisi¢des externas, registo de
facturas, ordens de pagamento, documentos de receita), de uma forma automatica,
efectuando os respectivos lancamentos nos diarios de movimentos, extractos,
balancetes, nos subsistemas de controlo orgamental, contabilidade patrimonial, contas
de ordem, contabilidade de custos, gestdo de tesouraria, gestdo de terceiros, entre

outras;



- Gestao de Garantias e Caugdes em documentos;

- Gestéo de contas de terceiros;
- Tratamento do IVA: apuramento do IVA emissdo das declaragdes periddicas e

anuais, as entidades competentes,
- Contas de Controlo orgamental, Contabilidade patrimonial, Contabilidade de Custos e

Contas de Ordem;

- A nivel de gestdo de tesouraria: gestdo de pagamento de recebimentos, emisséo de
chegues, criacéo de ficheiros para transferéncias e reconciliagdes bancarias;

- Processamento de operacdes de fim de exercicio e emisséo de todos 0s documentos
obrigatdrios de Prestagdo de Contas;

- Disponibilizagdo de informacgédo para subsistemas da Administragéo Publica: DGAL,
DGCI, DGO, nomeadamente transportar, via ficheiro, os mapas devidos ao novo

sistema do SIAL.

5 - Software de Patriménio devera ser possivel efectuar os seguintes tarefas:

Organizar e actualizar o inventario dos elementos constitutivos do patriménio da
Autarquia, nomeadamente, dos bens moveis, viaturas e imoveis, de acordo como
POCAL que preconiza a sua estruturagdo em conformidade com o CIME aprovado
pela Portaria n.° 378/94, de 16.06.1994, a qual se encontra revista pelo CIBE,
aprovado pela Portaria n.° 671/2000, de 17.04.2000.

Numeracao e classificagéo dos bens segundo a sua natureza (CIBE), localizagao,

estado de conservagio e situagao.

Manutencéo de diversos tipos de fichas:
- Ficha de Inventario: retne a informagdo que concerne a aquisi¢do do bem: valor,
tipo, fornecedor, factura, taxa de IVA, entre outros. Apresenta ainda a informagao

relativa ao abate do bem.
- Ficha da Classificacdo Contabilistica: permite identificar a classificagéo contabilistica

atribuida pela contabilidade.
- Ficha de Cadastro: reine as caracteristicas mais especificas de cada bem.

Registo de Alteragdes Patrimoniais e Despesas Diversas.

Gestido de Seguros.

Registo de Autos (abate, transferéncia, etc.) com a emiss&o do respectivo documento.



Célculo de Amortizacdes anuais ou por duodécimos.

Efectuar a inventariagdo automatica dos bens a partir do registo da factura na

contabilidade (POCAL).
Impressao de etiquetas de cédigos de barra para marcar os bens inventariados;

Gestéo de Financiamentos permitindo o apuramento dos proveitos diferidos e a

emisséo da respectiva nota de langamento;

Gestéo de Imobilizado em Curso com a emissdo da nota de langamento, apds a

passagem para imobilizado corporeo;

Procedimentos de sincronizagéo entre a aplicagao e controlo de inventario permitindo

manter actualizado o inventario da Autarquia;

Registo de regularizagbes relativas a anos anteriores;
Acertos contabilisticos relativos ac apuramento da afectacéo real do IVA.

Emisséo de diversos relatérios:

- Mapa Sintese dos Bens Inventariados.
- Mapa de Amortizagdes.

- Ficha de Cadastro e Inventario.

- Mapa do Activo Bruto.

- Diversos Mapas Gerais de Bens,

Integragdo com a aplicagdo de contabilidade em que deve constar ainda o seguinte
informagao:

- Imobilizagbes (classe 4 do POCAL);

- Existéncias (classe 3 do POCAL);

- Dividas de e a terceiros {classe 2 do POCAL);

- Disponibilidades (classe 1 do POCAL).

6 - Software de Aguas devera ser possivel efectuar os seguintes tarefas:

Registo de leituras:
- Registo de leituras fornecidas pelo consumidor ou leitor.
- Recolha de leituras via terminal portatil.

- Calculo de leituras por estimativa.



- Processamento de Recibos por fases com diversas datas limite de pagamento,
possibilidade de correcgdo de recibos de meses anteriores;

- Cobranga de servigos prestados juntamente com o recibo;

Cobranga de recibos:

- Diversas formas de cobranga: pagamento nos servigos, ao cobrador, por
transferéncia bancaria, SIBS, cobranga postal (CTT), por RSF e leitura optica;

- Célculo automético de juros de mora e relaxe;

- Emissdo automatica de notas de credito;

- Historial de contadores, instalacdes, consumidores, leitores, e outros elementos
Necessarios;

- Emisséo de diversos relatérios, nomeadamente:

- Facturagdo, consumo, leituras, contadores, instalagdes, requisigdes, consumidores
para fins estatisticos e mapas resumo;

- Emissdo de documentos, recibos usando ¢ Word / Excel ou através de outros meios
electrénicos;

Transferéncia para os bancos, para a SIBS e para os CTT;

Registo de contadores:

- Aquisi¢ao, instalagao, reparagédo e substituigdo dos contadores.

- Historial de contadores.

Processo de requisicéo e atendimento:

- Requisicdo de 4gua, saneamento, bocas-de-incéndio, contador.

- Aditamentos a requisi¢éo / contrato com respectiva actualizagéo de valores a pagar.
- Fiscalizagdo do processo de requisigao.

- Calculo automatico da conta de requisi¢éo.

- Emisséo de recibo e cobranga da conta de requisigéo.

- Documentos para atendimento aos municipes, para o servigo e técnicos.

- Registo de instalagdes.

Registo do contrato:

- Emissao de recibo para cobranga das respectivas taxas / despesas.

Gestao de Consumidores:

- Registo completo de consumidores.

- interrupgdo / restabelecimento de fornecimento de agua com emissdo do respectivo
documento.

- Gestao automatica de caugdes com conta corrente,



- Integragdo com a aplicagdo de contabilidade (POCAL) para a transferéncia de
débitos e recebimentos.

- Permitir a Integragdo com a aplicagdo de Aprovisionamento para registo dos
materiais na ligagdo de ramal / contador.

- Transferéncia de terminais portateis de leitura / cobranca.
7 - Software de Aprovisionamento devera ser possive! efectuar os seguintes tarefas:

Gerir e controlar de forma eficaz e eficiente as aquisicées reguladas peio Decreto-Lei
n.° 18/2008 de 29 de Janeiro, bem como toda a legistagdo conexa ao referido decreto
e dos stocks.

Gestéo de requisigbes internas de unidades orgénicas, obras e viaturas.

Efectuar pedidos de aquisigdo de imobilizade e de abastecimento do stock.

Processos de Consulta (DL 18/2008) com impressdo de documentos aos
Fornecedores e relatério comparativo de propostas.

Elaboragdo automatica da Requisigdo Externa para o fornecedor.

Controlo de Contratos para os fornecimentos parcelares.

Autorizag8o e satisfagdo de requisigdes internas e requisigbes externas total ou
parcialmente.

Registo automatico dos movimentos do stock.

Controlo de entradas, saidas, transferéncias, devoluctes e quebras de materiais.
Controlo de inventario.

Gestéo de fornecedores. Relagéo artigo/fornecedores e fornecedor/artigos.

Sugestédo dos pontos de encomenda, agrupamento, seguranca e ruptura considerando
os consumos (Stock minimo),

Sugestdo de quantidades a encomendar para manter o stock durante um
predeterminado numero de meses definido, com base no consumo dos anos
anteriores.

Aviso automatico dos artigos que atingem o ponto de encomenda, seguranga e
ruptura.

Emisséo de diversos relatorios:

- Reconciliagdo de movimentos de stock com facturas;

- Relatérios de movimentos;

Emissdo parametrizavel de requisi¢des.

Estado das requisigdes (pendentes, parcialmente satisfeitas ou totalmente satisfeitas).
Movimentos de stock.

Declaragao e resumo do volume de negocio com fornecedor.




Analise ABC.
Possibilidade de visualizagao da fotografia do artigo na tabela de artigos.

Integracédo total com a contabilidade (POCAL);

Integragao as Obras Municipais (Administra¢éo Directa).

8 - Software de Vencimentos devera ser possivel efectuar os seguintes tarefas:

- Auxiliar a gestdo dos Recursos Humanos do Municipio;

- Permitir efectuar varios tipos de processamento de vencimentos, emissdo de todos
os relatérios obrigatorios e transferéncia de dados para o POCAL;

- Registo de todo o processo do funciondrio (dados biograficos, vencimentos e dados
do agregado familiar);

- Gestdo das entidades externas para as quais o funcionario desconta;

Gestao das classificagbes de servigo do funcionario.

Registo dos cursos frequentados, concursos € processos / louvores.

Registo dos acidentes ocorridos em servigo.

Registo em histérico de todas as mudangas ocorridas.

Gestéo de vencimentos:

- Tratamento de abonos, descontos e ajudas de custo.

- Tratamento de horas extraordinarias com célculo dos limites legais.

- Tratamento de faltas e férias com controle do n°. de dias de acordo com a legislagao
em vigor.

- Tratamento de comparticipagdes com controle baseado na tabela de codigos da
ADSE.

- Calculo automatico de subsidios de férias e natal, e de valores a receber em caso de
saida da autarquia.

- Processamento de vencimentos mensal ou parcial.

- Processamento de subsidio de férias ou natal em separado.

- Processamento de rectroactivos.

- Calculo do subsidio de Parentalidade.

- Emissao de relatérios obrigatorios:

- Folhas de vencimento e totais por classificagdo para a contabilidade

- Emisséo de recibos de vencimento em papel proprio ou néo.

- Relatérios de depésitos bancarios em papel ou ficheiro de acordo com a
especificacédo dos bancos;

- Mapa de descontos para C.G.A. em papel ou em ficheiro;
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- Mapa de descontos para Seguranga Social em papel ou em ficheiro; Qﬁ(

- Envio dos descontos para o STAL em ficheiro;

- Mapa de descontos para entidades diversas;

- Relacbes de vencimento para seguros;

- Mapas de despesas com salde;

- Mapas de horas extraordinarias;

- Declaragbes de IRS, listagens periddicas e geragéo de ficheiros;

- Mapa de modalidades da seguranca social;

- Mapa do quadro de pessoal e lista de progressdes e de antiguidades;

- Mapas de assiduidade, férias e classificagéo de servigo;

- Emisséo de diversos relatérios com histéricos, acumulados, estatisticos;

- Emissédo de balango social,

- Geragéo de ficheiros XML para a BDAP (Base de Dados da Administragdo Publica);
- Geragao de relatorios para Excel;

- Integracéo total com o POCAL para emisséo automatica das ordens de pagamento
de vencimentos, de operagdes de tesouraria e guias de receita dos descontos;

- Possibilidade de Integracéo com sistema de reldgio de ponto.

B — CARACTERISTICAS NECESSARIAS PARA SOFTWARE DE FATURACAO
CERTIFICADO

A plataforma de facturagdo institucional/governamental deverd ser de Facturagéo
certificada pela Autoridade Tributaria, para os servicos do Aquario, Piscinas, Parque
de Campismo, Teleférico e Cento de Ciéncia Viva, com as seguintes caracteristicas:
Emissdo ilimitada de documentos; Integragdo em tempo real com o Portal das

Finangas — envio de ficheiros SAFT com a interligagido com o POCAL.

A plataforma devera ainda respeitar a Portaria n.° 363/2010, de 23 de Junho, bem
como o Despacho n.° 8632/2014 do Diretor Geral da Autoridade Tributaria e
Aduaneira, publicado Diario da Republica, 2.2 série — N.° 126 — 3 de julho de 2014,

bem como toda a legislagéo em vigor.



