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CADERNO DE ENCARGOS

Capitulo |
Disposigoes gerais

Cldusula 1.2
Objecto
1. O presente Caderno de Encargos (CE) compreende as cléusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto a aquisi¢cdo dos servigos para a elaboracdo
e concecdo da estrutura e design do "WebSite" institucional e promocional do Municipio de Porto Moniz,
manutencdo e assisténcia técnica, no Concelho de Porto Moniz, Regido Auténoma da Madeira, de acordo
com as especificacbes do presente Caderno de Encargos.
2. Para a elaboracdo do Contrato, o prestador de servicos considerara ainda, de forma imperativa, as
normas regulamentares e técnicas de caracter geral, e ainda as de caracter especial, relacionadas com o

objecto do contrato.

Cldusula 2.2

Preco base
0O preco base € o preco maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucdo de todas as
prestaces que constituem o seu objecto, sendo que no presente procedimento corresponde a EUR
32.500,00 euros (trinta e dois mil e quinhentos euros), acrescido de VA a taxa legal em vigor, se este for
legaimente devido.

Clausula 3.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.
2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos concorrentes,
desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo orgdo competente
para a decisdo de contratar;

b} Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nlimero anterior, a respectiva prevaléncia e

determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
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4, Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e seus
anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o disposto no
artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Puiblicos e aceites pelo adjudicatario nos termos do disposto no artigo

101.2 desse mesmo diploma legal.

Cldusula 4.2
Prazo

1. O contrato extingue-se com a conclusdo dos servigos, em conformidade com os respectivos termos e
condicbes e o disposto na lei, sem prejuizo das obrigagGes acessérias que devem perdurar para além da
cessacdo do Contrato.
2. O prestador de servigos obriga-se a concluir a execugdo do servico, com todos os elementos referidos
neste caderno de encargos, ho prazo de 30 dias, exceto a respetiva manutengdo com o prazo de 1 ano, e
assisténcia técnica com o prazo de 2 anos a contar da data da celebracdo do contrato.
3. O prazo da conclusdo da execucdo do servigo, de 30 dias, referido no nimero anterior apenas sera
passivel de prorrogagdo:
a) Por deciséo unilateral do Municipio de Porto Moniz;
b} Justificada pela necessidade de efaboracdo de alterag@es solicitadas pelo Municipio de Porto Moniz, ou
resultantes de intervencdo ou imposicdo de entidades oficiais, desde que legalmente previstas ou
legitimamente fundamentadas;
¢) Ocorrendo motivo de for¢a maior ou facto alheio a responsabilidade do prestador de servigos.
4. A prorrogacio dos prazos referida no nimero 3 desta clausula, ndo conduzira a aplicagdo de qualquer
penalidade.
5. Em caso de suspensdo temporaria ou definitiva da elaboragdo do projecto, o adjudicatario tera direito
aos honorarios correspondentes as fases entregues. Esta decisdo ndo da direito a qualquer indemnizagdo.

Capitulo Il
Obrigagoes contratuais

Secgdo |
Obrigagdes do adjudicatario

Subsecgdo |
Disposi¢des gerais
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Cldusula 5.2

Obrigag®es principais do prestador de servigos
1. Sem prejuizo de outras obrigacBes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de Encargos ou nas
cladusulas centratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o prestador de servi¢os as seguintes
obrigacdes:
a) Prestar os servicos objecto do presente contrato com a competéncia e diligéncia adequadas a execuc¢do
da proposta a que estd vinculado, defendendo os legitimos interesses e expectativas da Entidade
Adjudicante, principalmente no que se refere as relagdes com terceiros;
b) Comunicar por escrito & Entidade Adjudicante no prazo de 2 [dois) dias lteis, apos a data da verificagdo
de qualquer circunstincia que possa condicionar o regular desenvolvimento da prestacdo dos servigos
contratados;
c} N3do divulgar ou comunicar a terceiros, sem expresso consentimento da Entidade Adjudicante, qualquer
informacdo deste recebida, bem como elementos, estudos ou resuitados relacionados com a prestacdo de
servicos, sem prejuizo do exercicio dos direitos de autor que, legalmente, Ihe sdo reconhecidos;
d) Elaborar da prestagdo do servico em instalagBes situadas em Portugal, onde deverdo encontrar-se
permanentemente a disposi¢do para consulta da Entidade Adjudicante ou respectivo representante, todo o
trabalho, que a data da consulta deva estar em elaborag3o.
e) O Prestador de Servicos fica obrigado, a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos
que sejam necessarios e adequados a prestacdo do servico, bem como ao estabelecimento do sistema de
organizacio necessdrio & perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.
2. incumbe ao Prestador de servigos:
a) Esclarecer duvidas de interpretacdo e prestar informacdes complementares relativas a ambiguidades ou
omissdes;
b) Apreciar os documentos de ordem técnica apresentados pelos fornecedores;
c) Colaborar na verificacdo da qualidade da execugdo dos trabalhos, do fornecimento e elaboragdo dos

respectivos pareceres.

Cldusula 6.2
Forma de prestagao do servi¢o

1. Para o acompanhamento da execucdo do contrato e sem prejuizo de outras reunides que o Municipio de
Porto Moniz repute por necessarias, o prestador de servicos fica obrigado a manter pelo menos uma reunido
quinzenal com o Municipio, desde a outorga do contrato da presta¢do de servigo até a entrega final do
trabalho.

2. As reuniBes previstas no numero anterior devem ser alvo de uma convocagdo escrita por parte do
prestador de servigos, o qual deve elaborar a agenda prévia para cada reunido.

3. No final da execucdo do contrato, o prestador de servicos deve ainda elaborar um relatério final,
discriminando os principais acontecimentos e actividades ocorridos em cada fase de execugdo do contrato.
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4. Todos os relatdrios, registos, comunicacdes, actas e demais documentos elaborados pelo prestador de

servi¢os devem ser integralmente redigidos em portugués.

Cldusula 7.2
Recepg¢do dos elementos a produzir ao abrigo do contrato

1. Apds a entrega dos elementos referentes a execug¢do do contrato, o Municipio de Porto Moniz procede a
respectiva andlise, com vista a verificar se os mesmos relinem as caracteristicas, especificagdes e requisitos
técnicos definidos no Processo de Concurso e na proposta adjudicada, bem como outros requisitos exigidos
por lei.

2. Na anélise a que se refere o nimero anterior, o prestador de servicos deve prestar ac Municipio de Porto
Moniz toda a cooperacio e todos os esclarecimentos necessarios.

3. No caso da analise do Municipio de Porto Moniz, a que se refere o n.2 1, ndo comprovar a conformidade
dos elementos entregues com as exigéncias legais, ou no caso de existirem discrepancias com as
caracteristicas, especificagBes e requisitos técnicos definidos no Processo de Concurso, o Municipio de Porto
Moniz deve disso informar, por escrito, o prestador de servigos.

4. No caso previsto no nimero anterior, o prestador de servi¢os deve proceder, a sua custa e no prazo
razoavel que for determinado pele Municipio de Porto Moniz, as altera¢des e complementos necessarios
para garantir o cumprimento das exigéncias legais e das caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos
exigidos.

5. Apds a realizacdo das alteracdes e complementos necessarios pelo prestador de servigos, no prazo
respectivo, o Municipio de Porto Moniz procede a nova andlise. Caso a analise do Municipio de Porto Moniz a
que se refere o n.2 1 comprove a confermidade dos elementos entregues pelo prestador de servicos com as
exigéncias legais, e neles ndo sejam detectadas quaisquer discrepancias com as caracteristicas, especificagdes
e requisitos técnicos definidos no Processo de Concurso, deve ser emitida, no prazo maximo de oito dias a
contar do termo dessa andlise, declaracdo de aceitagdo pelo Municipio de Porto Moniz.

6. A emissdo da declaracdo a que se refere o numero anterior ndo implica a aceitagdo de eventuais
discrepancias com as exigéncias legais ou com as caracteristicas, especificacdes e requisitos técnicos previstos

no Processo de Concurso.

Clausula 8.2
Transferéncia da propriedade

1. Com a declarac3o de aceitacio a que se refere a clausula anterior, ocorre a transferéncia da posse e da
propriedade dos elementos a desenvolver ao abrigo do contrato para o Municipio de Porto Moniz, incluindo
os direitos de autor sobre todas as criacdes intelectuais abrangidas pelos servigos a prestar.

2. Pela cessdo dos direitos a gue alude o nimero anterior ndo é devida qualquer contrapartida para além do

preco a pagar nos termos do presente Caderno de Encargos.
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Subsecgdo Il
Dever de sigilo

Clausula 9.2
Objecto do dever de sigilo

1. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e ndo técnica,
comercial ou outra, relativa ao Municipio de Porto Moniz, de que possa ter conhecimento ao abrigo ou em
relacdo com a execucdo do contrato.

2. A informacdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a terceiros,
nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado directa e exclusivamente 3
execucdo do contrato.

3. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacio e a documentacdo que fossem comprovadamente do
dominio publico a data da respectiva obtengdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente obrigado a
revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades

administrativas competentes.

Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo
O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 (cinco) anos a contar do cumprimento ou
cessagdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo subsequente a quaisquer deveres
legais relativos, designadamente, & protec¢do de segredos comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou

da confianca devidos as pessoas colectivas.

Clausula 11.2
Patentes, licengas e marcas registadas
1. S3c da responsabilidade do adjudicatiric quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo, no
fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.
2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por ter infringido, na execucdo do contrato,
qualquer dos direitos mencionados no nimero anterior, o Adjudicatario indemniza-o de todas as despesas
que, em consequéncia, haja de fazer e de todas as quantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Sec¢do Il
Obrigac¢des do Municipio de Porto Moniz
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Clausula 12.2
Preco contratual

1. Pela prestagdo dos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigaces
constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Porto Moniz, deve pagar ao fornecedor o
preco constante da proposta adjudicada, acrescide de IVA 2 taxa legal em vigor, se este for iegalmente
devido.

2. O preco referido no niimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade
ndo esteja expressamente atribuida ao contraente piblico, incluindo as despesas de alojamento,
alimentacdo e deslocacio de meios humanos, despesas de transporte, armazenamento e manutengdo de
meios materiais necessarios, bem como quaisquer encargos decorrentes da utilizacdo de marcas

registadas, patentes ou licengas.

Cldusula 13.2
Condig¢bes de pagamento

1. A quantia devida pelo Municipio de Porto Moniz, nos termos da clausula anterior, deve ser paga no prazo
de 30 dias apds a recepcdo pela mesma das respectivas facturas, as quais sé podem ser emitidas apos o
vencimento da obriga¢do respectiva.

2. Para os efeitos do nimero anterior, a obrigacdo considera-se vencida, apds a entrega de cada prestacdo
de servigos objecto do contrato.

3. Em caso de discordancia por parte do Municipio de Porto Moniz, quante aos valores indicados nas
facturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respectivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder & emissdo de nova factura

corrigida.

Capitulo I
Penalidades contratuais e resolucdo
Cladusula 14.2
Penalidades contratuais
1. Pelo incumprimento de obrigagSes emergentes do contrato, o Municipio de Porto Moniz pode exigir do
prestador de servi¢os o pagamento de uma pena pecunidria, de montante a fixar em fun¢éo da gravidade
do incumprimento, nos seguintes termos:
1% {um por mil}, nos primeiros quinze dias;
2% (dois por mil), a partir do decimo sexto e ate ao trigésimo dia;
3% (trés por mil}, a partir do trigésimo primeiro e ate ao quadragésimo quinto dia.
2. Em caso de resolugdo do contrato por incumprimento do prestador de servicos, o Municipio de Porto
Moniz pode exigir-lhe uma pena pecuniaria até 20% do valor da prestagdo de servigos.
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3. Ao valor da pena pecunidria prevista ho nimero anterior sdo deduzidas as importancias pagas pelo
prestador de servigos ao abrigo da alinea a) do n.2 1, relativamente a prestagbes de servicos objecto do
contrato cujo atraso na entrega tenha determinado a respectiva resolugdo.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipic de Porto Moniz, tem em conta,
nomeadamente, a dura¢do da infraccdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do prestador de
servicos e as consequéncias do incumprimento.

5. O Municipio de Porto Moniz, pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecuniarias devidas nos termos da presente clausuia.

6. As penas pecuniarias previstas na presente cldusula no obstam a que o Municipio de Porto Moniz exija
uma indemnizagdo pelo dano excedente.

Clausula 15.2
Forgca maior
1. N3c podem ser impostas penalidades ao prestador de servigos, nem é havida como incumprimento, a
ndo realizagio pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de
forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respectiva realizagdo, alheias a
vontade da parte afectada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragdo do contrato e
cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior, designadamente,
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, actos de guerra ou terrorismo, motins e determinagbes governamentais ou administrativas
injuntivas.
3. N3o constituem forga maior, designadamente:
a) Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do fornecedor, na parte em
gue intervenham;
b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do fornecedor ou a grupos de sociedades em
que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
¢) Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatdria ou de outra
forma resuitantes do incumprimento pelo fornecedor de deveres ou dnus que sobre ele recaiam;
d) Manifestac8es populares devidas ao incumprimento pelo fornecedor de normas legais;
e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagbes do fornecedor cuja causa, propagagdo ou
proporcdes se devam a culpa ou negligencia sua ou ao incumprimento de normas de seguranca;
f}  Avarias nos sistemas informéticos ou mecénicos do fornecedor ndo devidas a sabotagem;
g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstincias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente

comunicada a outra parte.
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5. A forca maior determina a prorrogacio dos prazos de cumprimento das obrigagbes contratuais afectadas
pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da forga maior.

A

Cldusula 16.2
Resolucdo por parte do contraente piblico
1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugio do contrato previstos na lei, o Municipio de Porto
Moniz, pode resolver o contrato, a titulo sancionatério, no caso de o prestador de servigos violar de forma
grave ou reiterada qualquer das obrigag8es que Ihe incumbem, designadamente nos seguintes casos:
a) Atraso, na prestacdo objecto do contrato ou declarag3o escrita do prestador de servicos de que o
atraso excederd esse prazo;
b) Pelo cumprimento defeituoso do contrato, caso esse cumprimento ndo seja sanado no prazo que,
para o efeito, venha a ser acordado entre as partes.
2. O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo enviada ao prestador
de servigos e ndo determina a repeticdo das prestag8es ja realizadas, a menos que tal seja determinado

pelo Municipio de Porto Moniz.

Capitulo IV
Caugdo € seguros

Clausula 17.2
Caucdio para garantir o cumprimento das obrigagdes
NZo sera exigida a prestacdo de caucfio, nos termos do nimero 2 do artigo 88.2 do CCP.

Clausula 18.2
Seguros
1. E da responsabilidade do prestador de servigos, desde que legalmente exigida, a cobertura, através de
contratos de seguro, de todos os riscos inerentes ao tipo de actividade objecto do presente concurso.

Clusula 19.2
Responsabilidade pelos erros e omissdes do projecto

1. Os trabalhos de correccdo de erros e omissdes do projecto constituem uma obrigagdo do adjudicatario
n&o lhe conferindo qualquer remunerag¢io auténoma ou além do preco contratual.

2. No caso de erros e omissSes decorrentes de incumprimento de obrigacdes de concepgdo, deve o
Municipio de Porto Moniz, ser indemnizado, conforme previsto nos nimeros 6 e 7 do artigo 3782 do
Cadigo dos Contratos Pablicos.

3. A responsabilidade do Adjudicatario a que se refere o nimero dois desta cldusula podera ser

transferida para uma entidade seguradora.
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Capitulo V
Resolugdo de litigios

Clausula 20.2
Foro competente
Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal da

Comarca do Funchal, com expressa renuncia a qualquer outro.

Capitulo VI
Disposi¢des finais

Clausula 21.2
Subcontratagdo e cessdo da posigdo contratual
A subcontratacdo pelo adjudicatario e a cessdo da posi¢do contratual por quaiquer das partes depende da
autorizagdo da outra, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos.

Cldusula 22.2
Comunicagdes e notificagbes
1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagbes e comunicagdes entre as
partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo dos Contratos Publicos, para o
domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.
2.Qualquer alteragdo das informac8es de contacto constantes do contrato deve ser comunicada a outra

parte,

Clausula 23.2
Contagem dos prazos
Os prazos previstos no contrato s3o continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clidusula 24.2
Legislagdo aplicdvel
O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.



ANEXO T

Website institucional e promocional para ¢ Municipio do Porto Moniz:

a) Pagina web base (PT)

» Programagéio

e Desenho e definigdo de layout

+ Estuturacdo dos contetdos, menus, layout e interligagdo dos mesmos com
paginas

+ Fotos genéricas para suporte tematico

Referente aos conteudos institucionais e de promeg3o territorial,
b) Paginacfio web para idiomas:

e Alemio
+ Inglés
¢ Francés
*» Russo.

Referente aos conteudos de promogio territorial do bloco Visitar e Caraterizagio do

concelho.
¢) Edicdo de conteiados referente:

+ Componente institucional: Atividade Municipal; Residir; Concelho; Participar;
Consulta Publica
o Componente promocional; Visitar;

d) Georreferenciaciio dos percursos pedestres do Porto Moniz e regras de

seguranca: georreferenciaciio agentes econémicos e servicos
€) Servicos de traducio dos contetidos de interesse turisticos. para os seguintes

idiomas:

» Inglés;
e Francés;
e Alemio;
¢ Russo.

f) Edicido de mapas de centro de freguesia para mupis :

e Porto Moniz

o Seixal

¢ Achadas da Cruz
» Ribeira da Janela

g) Paginacfio de roteiro turistico do concelho do Porto Moniz

Municipio de Porto Mnmz 27 de junho de 2016
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