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Concurso de ajuste directo para:

“Apoio Técnico na Area da Gestdo de Recursos Humanos”
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Oficio Convite

Na sequéncia do assunto em epigrafe, convidam-se V. Exas. a apresentar proposta para “Apoio Técnico ha
Area da Gestio de Recursos Humanes”, no Municipio de Porto Moniz, de acordo com as seguintes

cldusulas:

1. Objecto do fornecimento

1.1 - O objecto do contrato consiste na contratacdo da entidade, que ird assumir toda a
responsabilidade pelos servicos-de consultoria na drea de Gestdo Recursos de Humanos, nos
termos da legislacdo em vigor, de acordo com estabelecido no presente convite e cadernc de
encargos.

1.2 Conforme o Regulamento {(CE) n.2 213/2008 da Comissdo, de 28 de Novembro de 2008, que altera
o Regulamento (CE) n.2 2195/2002 do Parlamento Europeu e do Conselho relativo ao Vocabulario
Comum para os Contratos Publicos (CPV), o procedimento insere-se na seguinte categoria:

Designacdo — CPV 79414000-9 Servigos de consultoria em matéria de gestdo de recursos humanos.

2. Identificacdo da Entidade Adjudicante
A Entidade Adjudicante é o Municipio de Porto Moniz, situada na Praga do Lyra, Vila, 9270-053 Porto
Moniz, telefone 291850180, fax 291852398 e e-mail; obraspublicas@portomoniz.pt.

3. Decisdo de Contratar
A decisdo de contratar o presente procedimento foi tomada pelo Presidente da Camara Municipal,

mediante despacho de 12 dezembro de 2017.

4. Fundamento

A escolha do presente procedimento por ajuste directo foi efectuada nos termos da alinea a) do n.2 1 do
artigo 20.2 do Codigo dos Contratos Publicos (CCP), aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008, de 29 de
Janeiro, na sua actual redacgdo.

5. Apresentacdo das Propostas

5.1 - A proposta e os documentos que a acompanham devem ser apresentados até as 12:00 horas do dia
18 de dezembro de 2017.

5.2 Os documentos que constituem a proposta apenas podem ser enviados por correio electrénico ou po}
fax para os enderecos indicados no ponto 2 do presente convite, devendo a sua recepgac ocorrer
dentro do prazo fixado no ponto 5.1, do presente convite.
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Documentos e Elementos da Proposta

A proposta devera conter os seguintes elementos:

a) Declara¢do do concorrente de aceita¢do do contetido do Caderno de Encargos {modelo
adaptado a Regido Autdnoma da Madeira, pelo Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de
14 de Agosto), elaborada em conformidade com o modelo constante do Anexo | ao presente
convite, do qual faz parte integrante.

b} Atributo da proposta:

b.1 Deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

- Documento que contenha o prego total maximo estimado, de acordo com a minuta {modelo de
proposta de preco) constante do Anexo I, do presente convite;

¢} Documento que contenha os esclarecimentos justificativos da apresentacdo de um preco
anormalmente baixo {caso aplicavel);

d) Juntamente com a proposta poderdo ser apresentados outros documentos considerados
indispensdveis que compreendam atributos da proposta, de acordo com os quais o
concorrente se dispde a contratar.

Os precos constantes da proposta sdo indicados em aigarismoes e ndc incluem o VA,

Quando os precos constantes da proposta forem também indicados por extensc, em caso de

divergéncia, estes prevalecem, para todos os efeitos, sobre os indicadas em algarismos.

Sempre que na proposta sejam indicados varios precos, em caso de qualquer divergéncia entre eles,

prevalecem sempre, para todos os efeitos, 0s precos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.

A declaracdo referida na alinea a) do n.2 6.1 deve ser assinada pelo concorrente ou por

representante que tenha poderes para o obrigar.

A _ndo entrega de aualauer dos documentos. bem como a ndo inclus3o de todos os elementos

solicitados referidos neste artigo determinara a exclusdo da proposta.

Documentos de Habilitagdo
Nos termos do artigo 81.2 do CCP e artigo 7.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14

de agosto, o adjudicatdrio, no prazo de 10 dias a contar da notificacao da deciso de adjudicacdo,
devera apresentar cdpia dos seguintes documentos de habilita¢do:
/a} Declaragdo emitida conforme o modela constante do Anexo il do presente convite {de acordo
com o Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto);
- b) Certiddo comprovativa de que a entidade se encontra com a situacdo regularizada relativamente
a dividas por impostos ao Estado Portugués e a Regido Autonoma da Madeira;
/ ¢} Certiddo comprovativa de que a entidade se encontra com a situagdo regularizada refativamente
., adividas por contribuigdes para a Seguranga Social em Portugal;
4 d) Documento que comprove que os titulares dos seus drgaos sociais de administra¢ao, dire¢do ou
geréncia, ndo foram condenados por sentenca transitada em julgade, ou, em caso afirmativo, se
ja ocorreu a sua reabilitacdo, por algum dos crimes previstos na alinea i) do artigo 55.2 do CCP;
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-7(e) Declaragdo de rendimentos {modelo 3 ou modelo 22, este dltimo acompanhado do Anexo C, se
for o caso) do ultimo exercicio econdmico disponive;

# f) Declaragdo de rendimentos e retencles de residentes (modelo n.2 10} do ultimo exercicio
econdmico disponivel;

¥ g} Anexo Q da informacdo empresarial simplificada (IES) do ultimo exercicio econdmico disponivel.

v h) Declaracdo, sob compromisso de honra, assinada pelo adjudicatdrio ou por quem o obriga,
referindo que ndo estd legalmente obrigado ao cumprimento das obrigaces declarativas relativas
a rendimentos gerados no territério da Regido Autdénoma da Madeira, conforme modelo

constante do Anexo IV do presente convite; {caso aplicavel).
7.2 Quando o adiudicatdrio tenha apresentado o documento apresentado na alinea h) do 7.1 do convite,
declarando aue ndo preenche os pressupostos de incidéncia, previstos nos artigos 16.2,17.2e 21.2da
Lei das Financas Regionais, aprovada pela Lei Orgédnica n.2 1/2007, de 19 de fevereiro, ndo estd
obrigado a apresentar os documentos referidos nas alineas e}. f} e g} do referido 7.1.
7.3 O adjudicatario deverd ainda apresentar os seguintes documentos:
./ a) Certiddo do Registo Comercial da empresa ou Cédigo de acesso a Certiddo Permanente

{consoante o caso);

./b) Caso seja exigivel a reducdo do contrato a escrito, nos termos do artigo 95.2 do CCP, a
identificacdo completa (através de cépias do B.l. e do cartdo de contribuinte e indicacdo de
residéncia) da(s) pessoa(s} que assinard{do) o contrato, com jun¢do dos documentos que
atribuem poderes para o efeito.

7.4 Os documentos de habilitacdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa.

7.5 Quando, pela sua propria natureza ou origem, o documento de habilitagdo estiver redigido em lingua
estrangeira, deve o adjudicatario fazé-lo acompanhar de tradugdo devidamente legalizada.

7.6 Caso 0s documentos de habilitacdo apresentados apresentem irregularidades a entidade adjudicante
fixard um prazo ndo superior a 15 (quinze) dias Uteis para suprimento das irregularidades detetadas.

8. Informacdo Necessaria a Elaborac¢do das Propostas
0O Concorrente, para elaboracdo da sua proposta, podera deslocar-se e inteirar-se das efectivas

especificidades, de segunda a sexta-feira entre as 9:00 e 12:00 e as 12:30 e 16:00 horas.

9. Caucio para Garantir o Cumprimento das Obrigagbes
Nio é exigivel a prestacdo de caugdo, nos termos do n.2 2 do artigo 88.2 do CCP.

10. Negociacdo
As propostas apresentadas ndo serdo ohjecto de negociagdo.

11. Esclarecimentos
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Os esclarecimentos necessarios a boa compreensdo e interpretacdo das pecas do procedimento sio da
competéncia do 6rgdo competente para a contratacio.

Nota:
A inclusdo na proposta de termos cu condicbes desconformes com o estabelecido neste convite e, ou no

Caderno de Encargos em anexo importara a exclusdo da respectiva proposta.

Com os melhores cumprimentos.
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ANEXOI

Modelo de declaragdo

[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Pablicos e o artigo 6.2 do
Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto]

| RE— . nome, namero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1) .......(frrma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, nc casc de agrupamento concorrente,
flrmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do caderno
de encargos relativo & execucdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de
H reerenne”, declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (2) se
obrlga a executar o referldo contrato em conformidade com o conteudo do mencionado caderno de
encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas clausulas.

2. Declara também aue executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes documentos,
exigidos no Programa do Procedimento, gue junta em anexo (3}):

a) ...

b) ...

3. Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugao do referido
contrato, ao disposto na legislaciio portuguesa aplicavel.

4. Mais declara, sob compromisso de honra, que:

a) N3o se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo, dissolugdo ou cessacdo de atividade,
sujeita a qualquer meio preventivo de liquidacdo de patriménios ou em quaiquer situagdo andloga, nem
tem o respetivo processo pendente;

b) N3o foi condenado(a) por sentenca transitada em julgado por qualquer crime que afete a sua
honorabilidade profissional (4) [ou os titulares dos seus drgdos sociais de administragdo, dire¢ao ou
geréncia n3o foram condenados por qualquer crime que afete a sua honorabilidade profissional (5)] (6);

¢} Nao foi objeto de aplicagdo de sangdo administrativa por falta grave em matéria profissiona! (7) {ou os
titulares dos seus drgdos sociais de administracdo, dire¢do ou geréncia ndo foram objeto de aplicagdo de
sancdo administrativa por falta grave em matéria profissional {8)] (9);

d) Tem a sua situacao regularizada relativamente a contnbuugoes para a seguranga social em Portugal (ou
no Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal} (10);

e) Tem a sua situacdo regularizada relativamente a impostos devidos em Portugal (ou no Estado de que é
nacional ou no gual se situe o seu estabelecimento principal) (11);

f} Ndo foi objeto de aplicacdo da sancio acessdria prevista na alinea e) do n.2 1 do artigo 21.2 do Decreto -
Lei n.2 433/82, de 27 de outubro, na alinea b) do n.2 1 do artigo 71.2 da Lei n.2 13/2012, de 8 de maio, e no
n.2 1 do artigo 460.2 do presente Codigo, durante o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatoria
{12}

g) Nio foi objeto de aplicacdo da san¢do acessoria prevista na alinea b) do n.2 2 do artigo 562.2 do Codigo
do Trabaiho {13});

h) Ndo foi objeto de aplicacio, ha menos de dois anos, de sangdo administrativa ou judicial pela utilizagdo
ao seu servico de m3o-de-obra legalmente sujeita a0 pagamento de impostos e contribui¢des para a
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seguranca social, ndo declarada nos termos das normas que imponham essa obrigacdo, em Portugal {ou no
Estado de que é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento principal} (14);

i} Ndo foi condenado(a} por sentenca transitada em julgado por algum dos seguintes crimes {15) [ou os
titulares dos seus 6rgdos sociais de administragdo, diregdo ou geréncia ndo foram condenados por alguns
dos seguintes crimes {16)] (17}

i. Participagdo em atividades de uma organizagdo criminosa, tal como definida no n.2 1 do artigo 2.2 da
Ac¢do Comum n.2 98/773/]Al, do Conselho;

ii. Corrupgdo, na ace¢do do artigo 3.2 do Ato do Conselho de 26 de Maio de 1997 e do n.2 1 do artigo 3.2 da
Acdo Comum n.2 98/742/JAl, do Conselho;

iti. Fraude, na ace¢do do artigo 1.2 da Convencdo relativa a Protecdo dos Interesses Financeiros das
Comunidades Europeias;

iv. Branqueamento de capitais, na ace¢do do artigo 1.2 da Diretiva n.2 91/308/CEE, do Conselho, de 10 de
Junho, relativa a prevengdo da utilizagdo do sistema financeiro para efeitos de branqueamento de capitais;
j) Ndo prestou, a quaiquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico na preparacio e
elaboragdo das pegas do procedimento que lhe confira vantagem que falseie as condices normais de
concorréncia;

k) Cumpriu as obrigac¢des fiscais declarativas referidas no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto Legislativo Regional
n.2 34/2008/M, de 14 de agosto (ou, sendo o caso, ndo preenche 0s pressupostos de incidéncia previstos
nos artigos 16.2, 17.2 e 21.2 da Lei das Financas Regionais, aprovada pela Lei Organica n.2 1/2007, de 17 de
fevereiro).

5. O decfarante tem pleno conhecimento de que a prestag¢do de falsas declaragbes implica, consoante o
caso, a exclusdo da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicagdo que eventualmente sobre ela
recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Cédigo dos Contratos
Publicos, a qual pode determinar a aplicacdo da sangdo acesséria de privacdo do direito de participar, como
candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagdo de contratos publicos, sem prejuizo da participacdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

6. Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto no artigo
81.2 do Cddigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaracdo que constitui o anexo |l do referido
Codigo, bem como os documentos comprovativos de que se encontra nas situagfes previstas nas alineas
b}, d), e) e i) do n.2 4 desta declaracdo.

7. O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresentacdo dos documentos solicitados nos
termos do numero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a caducidade da adjudicacdo
que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui contraordenagdo muito grave, nos
termos do artigo 456.2 do Codigo dos Contratos Pabiicos, a gqual pode determinar a aplicagdo da sangdo
acessoria de privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formag&o de contratos
publicos, sem prejuize da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.
...{local), ... (data), ... [assinatura (18)1.

(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representadan.

(3) Trata-se dos docurmentos que constituem a proposta, para além desta declaragda, nos termos do disposto nas
alineas b), c}e d) do n.2 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.2 do Cadigo dos Contratos Piblicos.
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{4} Indicar se, entretanto, ocorrau a respetiva reabilitacdo,

(5) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reahilitagdo.

{6) Declarar consoante 0 concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva.

(7) Indicar ze, entretanto, ocarreu a respetiva reabilitagdo.

(8) Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagio,

(9) Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessca coletiva.

{10) Declarar consoante a situacdo.

{11) Declarar consoante a situacdo.

{12} Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria,
{13} Indicar se, entretanto, decorrey o perfodo de inabilidade fixado na decisdo condenatéria
(14) Declarar consoante a situagéo,

{15) Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitacdo

{16} Indicar se, entretanto, ocorreu a sua reabilitacdo.

(17} Declarar conspante o concerrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva

(18) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.2.
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ANEXO Hl

MODELO DE PROPOSTA DE PRECO

Proposta de Preco

...... {indicar nome, estado, profissdo e morada, ou firma e sede), depois de ter tomado

conhecimento do objecto do procedimento de “Apoio Técnico na Area da Gestiio de Recursas Humanos”,

obriga-se a celebrar contrato, em conformidade com o constante no presente convite, respectivo Caderno
de Encargos e demais Anexos, pelo prazo de um ano, renovavel automaticamente, por igual periodo, até ao
maximo de uma rencvagdo, salvo denuncia de qualquer das partes, comunicada por escrito
pelo prego maximo estimado para 12 mesesde €................ {por algarismos e por extenso).

As quantias supra mencionadas acrescera o imposto sobre o valor acrescentado a taxa legal em

vigor.
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ANEXO Il

Modelo de declaragdo
[a que se refere a alinea a) do n.2 1 do artigo 81.2 do Codigo dos Contratos Publicos e o n.2 1 do artigo 7.2
do Decreto Legislativo Regional n.? 34/2008/M, de 14 de Agosto]

{nome, niumero de documento de identificacdo e morada), na qualidade de representante legal de (...
(firma, numero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros
de identificagdo fiscal e sedes), adjudicatario{a} no procedimento de ... (designagdo ou referéncia ao
procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada (4):

a) Nio se encontra em estado de insolvéncia, em fase de liquidagdo, dissolugdo ou cessacdo de
atividade, sujeita a qualquer meio preventivo de liquida¢do de patrimonios ou em qualquer
situacdo analoga, nem tem o respetivo processo pendente;

b} N3o foi objeto de aplicacio de san¢do administrativa por falta grave em matéria profissional ) [ou
os titulares dos seus drgdos sociais de administracdo, diregdo ou geréncia ndo foram objeto de
aplica¢cdo de sang¢do administrativa por falta grave ern matéria profissional e

c) N3o tenham sido objeto de aplicagdo da sangdo acessdria prevista na alinea e} do n.2 1 do artigo
21.2 do Decreto -Lei n.2 433/82, de 27 de outubro, na alinea b) do n.2 1 do artige 71.2 da Lein.2
19/2012, de 8 de maio, e no n.2 1 do artigo 460.2 do presente Cddigo, durante o periodo de
inabilidade fixado na decisdo condenatéria (°);

d) N3o foi objeto de aplicacdo da sangdo acessoria prevista na alinea b) do n.2 1 do artigo 625.2 do
Cédigo do Trabalho (7);

e) Nio foi objeto de aplicacdo, ha menos de dois anos, de sangdo administrativa ou judicial pela
utilizacdo ao seu servico de mio-de-obra legalmente sujeita ao pagamento de impostos e
contribuigdes para a seguranca social, ndo declarada nos termos das normas que imponham essa
obrigacdo, em Portugal (ou no Estado de gue é nacional ou no qual se situe o seu estabelecimento
principal) (*);

f) N3o prestou, a qualquer titulo, direta ou indiretamente, assessoria ou apoio técnico na preparagdo
e elaboracido das pecas do procedimento que lhe confira vantagem que falseie as condigbes
normais de concorréncia.

. O declarante junta em anexo [ou indica como endere¢o do sitio da internet onde podem ser consultados
(°)] os documentos comprovativos de que a sua representada {*°) ndo se encontra nas situagdes previstas
nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.¢2 do Cddigo dos Contratos Publicos e (quando aplicdvel) os
documentos comprovativos de que cumpriu as obrigacdes fiscais declarativas cujo conteddo assume
interesse especifico para a Regifio Auténoma da Madeira referidos no n.2 2 do artigo 7.2 do Decreto
Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de Agosto.

-10-
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3. O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica a caducidade da
adjudicagdo e constitui contra-ordenacio muito grave, nos termos do artigo 456.2 do Codigo dos
Contratos Piblicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessdria de privacdo do direito de
participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou
concorrente, em qualguer procedimento adotado para a formacdo de contratos publicos, sem prejuizo

da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... {local),... {data),... [assinatura {")].

1
(2
(3}
(4)
{5)
(6}
(7)
(8)
e}
{10)
(i1)

Aplicavel apenas a concorrenies gue sejam pessoas coletivas.

No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada»,

Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo

Indicar se, entretanto, ocorreu a respetiva reabilitagdo

Declarar consoante o concorrente seja pessoa singular ou pessoa coletiva

Indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na decisdo condenatdria.
indicar se, entretanto, decorreu o periodo de inabilidade fixado na deciso condenatdria.
Declarar consoante a situagdo.

Acrescentar as informacdes necessarias a consulta, se for ¢ caso.

Mo caso de o concarrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressao «a sua representadan.

Nos termos do dispesto nos n.os 4 e 5 do artigo 55.2

-11-
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ANEXO IV

(a que se refere 0 n.2 5 do artigo 7.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na
redacdo dada pelo Decreto Legislativo Regional n.2 28/2013/M, de 6 de agosto)

Modelo de declaragdo {caso aplicavel)

{nome, nimero de documento de identificacio e morada), na qualidade de representante legal de ()...

(firma, nimero de identificacdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas, numeros de

identificacdo fiscal e sedes), adjudicatdrio{a) no procedimento de ..... (designa¢do ou referéncia ao

procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, para efeitos do disposto no n.2 5 do artigo

7.2 do Decreto Legislativo Regional n.2 34/2008/M, de 14 de agosto, na redagdo dada pelo Decreto

Legislativo Regional n.2 28/2013/M, de 6 de agosto, que a sua representada {*) ndo_estd legalmente

obrigada ao cumprimento da(s) seguinte(s) obrigacdo(Ses) declarativa(s) refativa(s) a rendimentos gerados

no territrio da Regido Auténoma da Madeira, em relagdo ao ultimo exercicio econémico:

simplificada {IES) do Gltimo exercicio econdmico disponivel. (*)

|

O

O

Declaracdo de rendimentos {modelo 3 ou modelo 22, este ultimo acompanhado do Anexo C, se foro

caso)} do dltimo exercicio econémico disponivel; (%)

Declaracdo de rendimentos e retengies de residentes (modelo n.2 10} do Gltimo exercicio economico

disponivel; (%}

Anexo Q da informacio empresarial simplificada (IES) do Ultimo exercicio econémico disponivel. %)

... {local),... (data),... [assinatura (*}].

(1)
(2)
(3)
1Sy

Aplicavel apenas a concerrentes que sejam pessoas coletivas.

No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada»

Selecionar as obrigagdes declarativas fiscais regionais (RAM) a que o adjudicatario nao se encontra legalmente obrigado
Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 55.2

212-



