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PROCEDIMENTO PARA A CONTRATACAO de

“Aquisicio e Assisténcia Técnica de Software de Gestdo Documental”

CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 1.2
Objecto

1 - O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar
na sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objecto principal a “Aquisicdo de

Software de Gestdo Documental e Manutencdo da Aplicagao”, de acordo com os seguintes

lotes:

Lote 1 - «Aquisicdo de Software Gestdo Documental»; O fornecimento devera garantir a
migragdo, formacdo de todos os utilizadores, alojamento e acessibilidade da informagao
existente no atual software em utilizagéo (GSE/GSP/MDD), bem como a futura informacéo de

gestdo documental;
Pretende-se uma solucdo de gestdo documental e processual integrada de informacg&o
{documentos e processos) que desmaterialize e simplifique o armazenamento e a seguranga

da informacéo, de acordo com a legislagdo em vigor sobre seguranga e protegdo de dados.

Lote 2 — «Servigo de Assisténcia Técnica da Aplicagdo»;

Clausula 2.2

Contrato
1 - O contrato é composto pelo respectivo clausulado contratual e os seus anexos.

2 - O contrato a celebrar integra os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites

pelo 6rgéo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as rectificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
¢} O presente Cadernc de Encargos;
d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatério.
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3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respectiv

prevaléncia ¢ determinada pela ordem pela qual ai séo indicados.

4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.? 2 e o clausulado do
contrato e seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos
de acordo com o disposto no artigo 99.° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo

adjudicatédrio nos termos do disposto no artigo 101,° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2

Prazo

1. Para o Lote 1 o contrato mantém-se em vigor, pelo prazo de trés anos. Trata-se de um
fornecimento (nico, sem prejuizo das obrigagSes acessérias que devam perdurar para

além da cessacdo do contrato, sem mais renovagdes, nos termos do artigo 4370 do CCP.

2. Para o Lote 2 o prazo é anual, renovavel automaticamente, por iguais periodos, até ao
maximo de duas renovacdes, saivo denuncia de qualquer das partes, comunicada por
escrito e com a antecedéncia minima de 30 dias em relagdo & data do respetivo termos,

nos termos do artigo 450° do CCP,
3. Ambos os prazos tém inicio com a outorga do respetivo contrato.

Clausula 4.2

Obrigacdes contratuais

1 - Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislagdo aplicavel, no Caderno de
Encargos ou nas clausulas contratuais, da celebragdo do contrato decorrem para o fornecedor
dos bens as seguintes obrigagbes, as quais deverdo ser sempre adequadas a aplicagdo a que

se destinam.

a) Obrigacdo de entrega dos bens identificados na proposta e efetuar todos os

trabalhos necessarios para o correto funcionamento do software;
b) Efetuar todos os trabalhos necessarios para a assisténcia técnica do software;

2 - A titulo acessério, o prestador de servigos fica ainda obrigado, designadamente, a
recorrer a todos os meios humanos, materiais e informaticos que sejam necessarios e
adequados & prestaco do servige, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagao

necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo.

3 - O adjudicatdrio tem de garantir o total e completo acesso aos dados (base de dados),
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mesmo para além do prazo de duragdo do presente contrato e suas renovagdes, de form
|

gratuita e sempre que tal venha a ser solicitado pela entidade adjudicante, sem direito a

qualquer tipo de compensacdes ou indemnizagbes compensatorias.

Clausula 5.a

Dever de sigilo

1 - O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacio,
técnica e ndo técnica, comercial ou outra, relativa ac Municipio, de que possa ter

conhecimento ao abrigo ou em relagdo com a execugao do contrato.

2 - Ainformac3o e documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objecto de qualquer uso ou modo de aproveitamento gue ndo o destinado

directa e exclusivamente a execugdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documenta¢do que fosse
comprovadamente do dominio publico & data da respectiva obtengdo pelo prestador de
servicos ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial

ou a pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 6.8

Prazo do dever de sigilo

O dever de sigilo mantém-se em vigor até ac termo do prazo de 2(dois) anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeigio
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, a protegdo de segredos comerciais ou da

credibilidade, do prestigio ou da confianga devidos as pessoas colectivas

Clausula 7.2
Casos fortuitos ou de for¢a maior

1 - N3o podem ser impostas penalidades ao adjudicatdrio, nem €& havida como
incumprimento, a ndo realizagdo pontual das prestagdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso fortuito ou de forga maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagdo, alheias a vontade da parte afetada,
que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da celebragao do contrato ou da apresentagéo
da proposta, conforme os casos, e cujos efeitos ndo the fosse razoavelmente exigivel

minimizar ou evitar.
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2 - Podem constituir casos fortuitos ou de forga maior, se se verificarem o

requisitos do numero anterior, designadamente, tremores de terra, inundacdes,
incéndios, epidemias, sabotagens, greves ou outros conflitos colectivos de trabalho,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinagdes

governamentais ou administrativas injuntivas.

3 ~ N&o constituem casos fortuitos ou de forca maior, designadamente:

a} Circunstancias que ndo constituam casos fortuitos ou de forga maior para os
subcontratados do adjudicatario, na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus
subcontratados;

¢) Determinacdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatério de deveres ou 6nus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servigos de normas
legais;

e) Incéndios ou inundagdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa,
propagaciio ou proporcdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranga;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4 - A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior devera comunicar e justificar tais
situacdes & outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecer a situagdo.

5 - A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigagles
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao

impedimento resultante da forga maior.
Clausula 8.2

Patentes, licencas e marcas registadas

1. S#o da responsabilidade do adjudicatario quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo,

no fornecimento, de marcas registadas, patentes registadas ou licengas.

2. Caso a entidade adjudicante venha a ser demandada por infringido na execugédo do

contrato, qualquer dos direitos mencionados no ndmero anterior, o Adjudicatario
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indemniza-o de todas as despesas, em consequéncia, haja de fazer e de todas
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guantias que tenha de pagar seja a que titulo for.

Clausula 9.2
Preco contratual e Preco base

1 - Pela prestacio dos servicos objecto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacbes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio deve pagar ao prestador
de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor,

se este for legalmente devido.

2 - O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida ac contraente piblico. O prego base

contratual é para cada lote:

Lote 1 - «Aquisicdo de Software Gestdo Documental», trata-se de um fornecimento pontual
e Unico estimando-se que, para esta aquisi¢do de bens, o respetivo preco base ndo poderd
exceder o valor maximo estimado (previsto) de 22.000,00 € (vinte e dois mil euros), o qual

acresce o IVA a taxa legal em vigor.

Lote 2 - «Servico de Assisténcia Técnica da Aplicagdo», prevé-se a possibilidade de ser
renovado ao abrigo do 440° do CCP, no maximo por duas renovagdes, estimando-se que para
esta aquisicio de servicos, o respetivo prego base ndo podera exceder o valor maximo
estimado (previsto) de 20.850,00 € (vinte mil, oitocentos e cinquenta euros), mais IVA, com
um valor méaximo estimado (previsto) por ano de 6.950,00 € (seis mil, novecentos e

cinquenta euros), o qual acresce o IVA & taxa legal em vigor.

Clausula 10.2

Condigdes de pagamento

1 - A(s) quantia(s) devida(s) pelo Municipio nos termos da clausula anterior serdo
processadas e pagas de acordo com as disposigdes legais que regulamentam a realizagdo e

processamento de despesas na Administragdo Puiblica Local.

2 - Para os efeitos do nimero anterior, a obrigagéo considera-se vencida com a entrega dos
elementos a desenvolver pelo prestador de servigos ao abrigo do contrato, mediante a
assinatura da nota de honorarios ou da factura relativa a prestagdo dos servigos objecto do

contrato.

3 - Em caso de discorddncia por parte do Municipio, quanto ac valor indicado na factura, deve

este comunicar ac prestador de servigo, por escrito, os respectivos fundamentos, ficando o
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prestador de servico obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder é(

emissdo de nova factura corrigida.

Clausula 11.2

Caucao
N&o é exigida caucdo nos termos do artigo 88.2 do Cédigo dos Contratos Publicos.

Cldusula 12.2

Comunicacdes e notificagbes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificages e
comunicacdes entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Cédigo

dos Contratos Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no

contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser

comunicada a outra parte.

3 - As partes estdo vinculadas pelo dever de colaboragdo mutua, designadamente no tocante

a prestacdo reciproca de informagdes necessarias a boa execugéo do contrato.

Clausula 13.2

Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias

feriados.

Clausula 14.2

Legislacdo aplicavel

Em tudo o ndo especialmente previsto no presente Caderno de Encargos, aplicar-se-3o as
correspondentes disposicdes do Cddigo dos Contratos Publicos, aprovado pelo Decreto-Lei n.©

18/08, de 19 de Janeiro, na sua atual redagéo.



